
Im gemeinnützigen, allgemein öffentlichen Krankenhaus Oberndorf suchen wir Persönlichkeiten, die mit Kompetenz,
Menschlichkeit und Freude die stationäre und ambulante Versorgung in der Region Flachgau Nord sicherstellen.

IHRE BERUFLICHE ZUKUNFT:

Allgemeine Office-Management-Tätigkeiten
Mitarbeit im Sekretariat der Geschäftsführung 
Erstellung und Aufbereitung von Unterlagen und Präsentationen
Professionelle Telefon- und E-Mail-Korrespondenz
Schnittstelle zwischen internen Abteilungen und externen Partnern

IHR PROFIL:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder gleichwertige Qualifikation
Organisationsstärke und Freude an strukturiertem Arbeiten
Sicherer Umgang mit den gängigen Microsoft-Office-Anwendungen
Verantwortungsbewusste und zielorientierte Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
Sehr gute Deutschkenntnisse (in Wort und Schrift)
Diskretion sowie freundliches und professionelles Auftreten

IHR EINSATZORT:

Oberndorf bei Salzburg

UNSER ANGEBOT:

Eine anspruchsvolle Tätigkeit mit breitem Aufgabenspektrum
Ein offenes und kollegiales Arbeitsklima
Förderung der Mobilität - Jobrad, Klimaticket oder kostenloser Mitarbeiterparkplatz
Angebote zur Betrieblichen Gesundheitsförderung und vergünstigte Mittagsmenüs
Das Grundgehalt orientiert sich am Kollektivvertrag für Privatkrankenanstalten Österreich. Das Mindestgehalt liegt bei €
2.629,59 brutto/Monat auf Vollzeitbasis (39 Wochenstunden). Wir bieten eine attraktive Vergütung. Unser konkretes

Mitarbeiter/in Sekretariat - Verwaltung (m/w/d)



Angebot berücksichtigt sowohl Ihre berufliche Qualifikation und Erfahrung als auch Vordienstzeiten.

 

Sie wollen eine aktive Rolle in der Weiterentwicklung im Krankenhaus einnehmen? Dann freuen wir uns über Ihre
Bewerbung.

Bitte nutzen Sie für Ihre Bewerbung unser Online-Bewerbungsmanagementsystem:
www.krankenhaus-oberndorf.at/ausbildung-und-karriere/jobboerse
Gemeinnützige Oberndorfer Krankenhausbetriebsges.m.b.H
Paracelsusstraße 37 | 5110 Oberndorf bei Salzburg

 

Wir weisen Sie darauf hin, dass wir Ihnen etwaige anlässlich Ihrer Bewerbung entstehende Aufwendungen nicht ersetzen.

Jetzt bewerben

www.krankenhaus-oberndorf.at

https://gemeinnutzige-oberndorfer-krankenhausbetriebsgesellschaft-m-b-h.onlyfy.jobs/application/apply/r4b5pvfu4emm9gunu28c6zbm1tm2cmp
http://www.krankenhaus-oberndorf.at

